Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
ESTRATEGIA CampeSENA
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS DEL INSTRUCTOR FORMACION COMPLEMENTARIA

1. IDENTIFICACION GENERAL

13410017
1

Cdédigo del programa:

Version:

COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR
Programa de Formacion:

Cédigo de Ficha: 3206522

Lugar de Ejecucion: Casa de la mujer-Yumbo
Municipio: Yumbo

Nombre Instructor técnico 1: ictor Manuel Fernandez De la Cruz

Nombre instructor técnico 2:
(agropecuario o administrativo)

Fecha de Revisién 13/08/2025

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES

| SOPORTES GENERALES SI [ NO

Herramienta lista de chequeo PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS DEL
INSTRUCTOR FORMACION COMPLEMENTARIA 1

] EJE DIGNIFICACION Y RECONOCIMIENTO SI [ NO OBSERVACIONES

fpias I Debe ser elaborado por el Dinamizador
1 | Documento de analisis territorial 5.3 p

CampeSENA FULL POPULAR.
. . ., .. . . L Debe ser elaborada por el promotor CampeSENA y el Dinamizador
2 | Matriz Sistematizacion dialogos territoriales provinciales 2.3 CampeSENA FULL POPULAR.
. . . ., . . Debe ser elaborada por el promotor CampeSENA y el Dinamizador
4 | Informe ejecutivo consolidado didlogos territoriales;-3 CampeSENA FULL POPULAR.
]l RUTA 1 SI | NO OBSERVACIONES
1 GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos de Descargar de compromISO
evaluacion 2 Para las acciones de formacién
2 | Estructura de Seguimiento Integrada (ESI) 2-3 Componentes a diligenciar relacionados en el indice de la ESI

Péginas 5, 23, 24, 25, 26, 39y 45 del cuadernillo y Foto de los lienzos:
mapa actores, mapa actores cuadro resumen, mapa empatia,
analisis de la caja, propuesta de valor, CANVAS, diligenciados,
encuestas posventa e informe de tabulacion

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3

Herramienta de formulacién PPAyC (Proyecto productivo
asociativo / comunitario 2-3

5 | Herramienta control de asistencia formacion 1.,

Descargar de compromISO

Aplica para los resultados de las acciones de la Escuela de Campo
asociatividad;., 3

Asesoria de 8 horas realizada por el instructor técnico 1,3

GOR-F-084 Formato de Acta 1-23 Acta con informe de cierre del acompafiamiento proyecto que
6 GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1-2 incluya Material Grafico (Fotos, videos del proceso, grupos
atendidos, producto) 2 -3
Acta de compromiso para el proceso de postulacion. ;.3
Acta entrega kits impulso productivo ;.3
Acta creacion unidad productiva 1.
Para las unidades o proyectos productivos asociativos beneficiados
7 | Plan de marketing2_3 con kit productivo que reciben la formacion en Plan de marketing en
la etapa 9. Plan de mercadeo.
8 | GC-F-030 Formato autorizacién uso de imagen ;_, Descargar de CompromISO

Subindices para el manejo de soportes y evidencias:

1.  Documento en formato fisico Centro de formacion.
2. Documento en formato digital OneDrive o CD Centro de formacién.
3. One Drive o medio vigente dispuesto por la direccion general para cargar informacion.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
ESTRATEGIA CampeSENA
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS DEL INSTRUCTOR FORMACION COMPLEMENTARIA

Para autorizacion de uso Material grafico (Fotos, videos del
proceso, aprendices, producto)
v RUTA 2 SI | NO
1 GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos de Descargar de compromISO
evaluacion, Para todas las acciones de formacion
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 h con competencias de
2 | Estructura de Seguimiento Integrada,_; emprendimiento.
2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 h— solo las hojas
registro, proyecto y modelo CANVAS).
Aplica unicamente para cursos largos de 288 a 340 h con
3 | Cuadernillo Emprendimiento , 5 competencias de emprendimiento. Fotos de las actividades del
componente formacion diligenciadas.
a Herramientas de conocimiento intercultural (Mapa territorio, Aplica tinicamente para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336
Casita, Calendarios, otras) .5 h), que crean UP (entregan materiales de formacién).
5 | Herramienta control de asistencia formacidn., Unicamente para las acciones de formacién
Descargar de CompromISO
6 GOR-F-084 Formato de Acta: e Entrega materiales de formacion
GOR-F-085 - Listado de asistencia 1-2 e Creacién de Unidad Productiva
e Paraconcertacion de horario- induccion
Descargar de CompromISO
7 | GC-F-030 Formato autorizacidén uso de imagen ;_, Para autorizacién de uso Material grafico (Fotos, videos del
proceso, aprendices, producto)
V [RUTA 3y4 SI | NO
1 GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos de X Descargar de compromISO
evaluacién 2 Para todas las acciones de formacién
2 | Herramienta control de asistencia formacioni., Para todas las acciones de formacién
GOR-F-084 Formato de Acta X Descargar de Comprom|SO
3 |12 e Paraconcertacién de horario- induccién
GOR-F-085 - Listado de asistencia i, e Entrega de materiales de formacién
- ., N/A | Aplica para el reporte UP o asociaciones fortalecidas con
Reporte fortalecimiento formacion 2-3 formacion.
5 | Documento Diagnostico general y técnico IN/A | Aplica para grupos asociativos a fortalecer con formacion
6 | Plan de extension 153 IN/A | Aplica para grupos asociativos a fortalecer con formacion.
N/A | Herramienta de apoyo a usar dependiendo de las caracteristicas de
7 | Herramienta de Diagnostico participativo 1.2 la poblacién. Optativo
Aplica para grupos asociativos a fortalecer con formacién.
X Descargar de CompromISO
8 | GC-F-030 Formato autorizacidn uso de imagen 1-2 Para autorizacién de uso Material gréfico (Fotos, videos del
proceso, aprendices, producto)

2. %VJJ
Firma Instructor:

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Oferta (cuando aplique):

Firma Supervisor de Contrato:

Subindices para el manejo de soportes y evidencias:

1. Documento en formato fisico Centro de formacion.

2. Documento en formato digital OneDrive o CD Centro de formacién.
3. One Drive o medio vigente dispuesto por la direccion general para cargar informacion.




